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ESTABG DE MINAS GERAIS

PORTARIA 016/2607

DISPOE SOBRE O ACESSO AOS
DEPARTAMENTOS ADMINISTRATIVOS DA
CAMARA MUNICIPAL.

O Presidente da Cimara Municipal de Sete Lagoas, no uso das
atribuicdes que lhe competem, baixa a seguinte portaria.

Art. 1° E vedado o acesso e permanéncia de servidor em”departamento
administrativo diverso do de seu respectivo exercicio de fungfo, salvo os casos
de:

I — realizacdo de reunido administrativa para a qual o servidor tenha sido
convocado; ' N :

II - execugdo de servigo conjunto ou para o qual dependa de
esclarecimentos e/ou orientagdes de servidor'de; outro.setor;

IIT — execugdo de servico de manutengdo técnica- ou de limpeza e
conservagio, por servidor no desempenho de tais fungdes.

Art. 2° Qualquer pedido de informagdo ou requerimento de beneficio
deverd ser apresentado pelo servidor, por escrito, mediante protocolo, nos
termos da Portaria 004/2007, dirigido ao departamento competente.

Paragrafo winico — Para casos em que se fizer necessario maior esclarecimento
sobre as informagdes ou requerimento apresentado pelo servidor, podera o
mesmo, a critério do o6rgdo solicitado, ser convidado a presta-lo pessoalmente.
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Art. 3° Para preservar o bom andamento dos trabalhos de apoio
administrativo, todas as situagdes previstas nos arts. 1° e 2° deverdo preceder de
agendamento.

Art. 4° requerimentos e informagles solicitadas por Vereadores,
especificamente quando relacionados aos departamentos de Contabilidade,
Tesouraria, Secretaria e Departamento de Pessoal, deverdo ser apresentados nos
termos da Portaria 004/2007 dirigido ao Presidente.

Paragrafo umico — O Presidente, apds receber o requerimento ou pedido de
informagéio a que se refere o caput deste artigo, o despachard em 24 (vinte e
quatro) horas ao departamento competente, determinando seu atendimento,
podendo, quando necessdrio, solicitar orientagdo juridica preliminar.

Art. 5° Aos Vereadores e seus assessores ¢ livre o acesso a Procuradoria
da Casa, para solicitagio de esclarecimentos e/ou orientagdes juridicas

relacionadas aos trabalhos legislativos.

§ 1° E vedado aos procuradores legislativos responder a consultas sobre
assuntos de interesse pessoal, estranhos aos de algada desta Casa.

§ 2° Preferencialmente, as consultas deverdo ser apresentadas por escrito,
mediante protocolo.

§ 3° A cnitério da Procuradoria, para preservar o devido cumprimento de
prazos regimentais, legais e/ou processuais, sob sua responsabilidade, o
atendimento a que se refere o caput deste artigo podera ser agendado para
momento mais adequado.

Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicaggo.

Presidéncia, Sete Lagoas, 27 de Fevereiro de 2007,
Gilmaréoérigues da Silveira
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